現代電腦認知單元系列
美工創作小博士
教學計劃表
__________至_________年度 _______年級_________學期_________班
任教老師 _________________
	日期
	周次
	課次
	課題
	學習重點
	輔助教材、教具及評估教材
	教學活動
	備註

	
	
	1
	製作名片
	1. 學習開啟非常好色
2. 認識非常好色的操作界面
3. 學習選擇作品類別、範例類別及創作範例
4. 學習利用非常好色製作名片

5. 學習儲存名片檔案
	· 輔助教材：電子課堂簡報、電子教師用書、發聲詞典、操作練習

· 教具：範例圖片

· 評估教材：做一做、工作紙、温習室、題目庫、測驗卷、評估表
	1. 透過圖文及操作指引，讓學生學習開啟非常好色
2. 透過圖解及說明，讓學生認識非常好色的操作界面，包括作品類別主畫面、範例主畫面、我的範例主畫面及編輯畫面
3. 透過圖文及操作指引，讓學生學習利用非常好色製作名片，包括選擇名片類別和範例、更換圖畫及更改文字
4. 透過圖文及操作指引，讓學生學習儲存名片檔案的方法
	本教材備有網上資源庫（學生網及教師網）、教學資料冊（工作紙、評估表）、參考網站、圖片庫、軟件庫、範例檔案

	
	
	2
	製作賀卡
	1. 學習選擇賀卡類別和範例
2. 學習在賀卡中更換文字圖畫及更換圖畫
3. 學習設計內頁

4. 學習設計賀卡封底
5. 學習列印及對折賀卡
	· 輔助教材：電子課堂簡報、電子教師用書、發聲詞典、操作練習

· 教具：範例圖片

· 評估教材：做一做、工作紙、温習室、題目庫、測驗卷、評估表
	1. 透過圖文及操作指引，讓學生學習利用非常好色製作賀卡，包括選擇賀卡類別和範例、更換文字圖畫、更換圖畫、設計內頁及設計封底
2. 透過圖文及操作指引，讓學生學習列印賀卡及對折賀卡的方法
	

	
	
	3
	製作海報
	1. 學習選擇海報類別和範例。

2. 學習在海報中加入背景及花邊
3. 學習在海報更改標題、加入文字及更換圖畫
4. 學習重設圖畫的長闊比例

5. 學習列印及拼貼大型海報
	· 輔助教材：電子課堂簡報、電子教師用書、發聲詞典、操作練習

· 教具：範例圖片

· 評估教材：做一做、工作紙、温習室、題目庫、測驗卷、評估表
	1. 透過圖文及操作指引，讓學生學習利用非常好色製作海報，包括選擇海報類別和範例、製作背景、修改標題、更換圖畫及加入文字內容
2. 透過圖文及操作指引，讓學生學習列印大型海報及拼貼海報的方法
	

	
	
	4
	製作月曆和計劃型月曆
	1. 學習選擇月曆類別和範例
2. 學習在月曆中變更標題的文字格式、更改月曆屬性及更換圖畫
3. 學習在計劃型月曆中輸入重要紀事及加入標示圖畫

4. 學習列印自製的月曆和計劃型月曆
	· 輔助教材：電子課堂簡報、電子教師用書、發聲詞典、操作練習

· 教具：範例圖片

· 評估教材：做一做、工作紙、温習室、題目庫、測驗卷、評估表
	1. 透過圖文及操作指引，讓學生學習利用非常好色製作月曆，包括選擇月曆類別和範例、變更標題的文字格式、更改月曆屬性及更換圖畫
2. 透過圖文及操作指引，讓學生學習利用非常好色製作計劃型月曆，包括選擇月曆類別和範例、輸入重要紀事及加入標示圖畫

3. 透過圖片及說明，讓學生學習列印月曆和計劃型月曆的方法
	


	日期
	周次
	課次
	課題
	學習重點
	輔助教材、教具及評估教材
	教學活動
	備註

	
	
	5
	製作信封
	1. 學習選擇信封類別和範例
2. 學習在信封中改變背景、更換圖畫、改變地址

3. 學習改變物件的圖層順序
4. 學習列印及完成信封
	· 輔助教材：電子課堂簡報、電子教師用書、發聲詞典、操作練習

· 教具：範例圖片

· 評估教材：做一做、工作紙、温習室、題目庫、測驗卷、評估表
	1. 透過圖文及操作指引，讓學生學習利用非常好色製作信封，包括選擇信封類別和範例、改變背景、更換圖畫及改變地址
2. 透過圖解及說明，讓學生學習列印及完成信封的方法
	本教材備有網上資源庫（學生網及教師網）、教學資料冊（工作紙、評估表）、參考網站、圖片庫、軟件庫、範例檔案

	
	
	6
	製作光碟標籤
	1. 學習選擇CD圓標類別和開啟空白範例
2. 學習製作光碟標籤的背景、圖畫、標題及文字
3. 學習複製及刷淡圖畫
4. 學習把物件上鎖及組合

5. 學習列印光碟標籤及把標籤貼到光碟上
	· 輔助教材：電子課堂簡報、電子教師用書、發聲詞典、操作練習

· 教具：範例圖片

· 評估教材：做一做、工作紙、温習室、題目庫、測驗卷、評估表
	1. 透過圖文及操作指引，讓學生學習利用非常好色製作光碟標籤，包括選擇CD圓標類別和開啟空白範例、設計背景、加入標題及加入文字
2. 透過圖文及操作指引，讓學生學習列印光碟標籤及對把標籤貼到光碟上的方法
	

	
	
	7
	製作包裝盒
	1. 學習選擇紙雕類別和包裝盒範例

2. 學習利用圖形工具加入圖形

3. 學習使用鏡射和旋轉功能

4. 學習列印包裝盒及完成包裝盒
	· 輔助教材：電子課堂簡報、電子教師用書、發聲詞典、操作練習

· 教具：範例圖片

· 評估教材：做一做、工作紙、温習室、題目庫、測驗卷、評估表
	1. 透過圖文及操作指引，讓學生學習利用非常好色製作包裝盒，包括選擇紙雕類別和範例、繪畫圖形、加入圖畫及以鏡射和旋轉功能編輯圖畫
2. 透過圖文及操作指引，讓學生學習列印包裝盒及對摺合包裝盒的方法  
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