現代電腦認知單元系列　　　　　　　　 　 電腦知多點
教學計劃表
__________至_________年度 _______年級_________學期_________班                                  任教老師 _________________

	日期
	周次
	課次
	課題
	學習重點
	輔助教材、教具及評估教材
	教學活動
	備註

	
	
	1
	硬件和軟件
	1. 認識電腦硬件

2. 認識主機的內部結構和各元件的功能

3. 認識電腦軟件

4. 學習安裝軟件的步驟
	· 輔助教材：電子課堂簡報、電子教師用書、發聲詞典、互動故事

· 教具：圖卡、範例圖片

· 評估教材：做一做、工作紙、温習室、題目庫、測驗卷、評估表
	1. 透過圖片及練習，讓學生認識甚麼是電腦硬件

2. 透過圖解及說明，讓學生認識主機的元件

3. 透過圖片及介紹，讓學生認識甚麼是電腦軟件

4. 透過圖片及介紹，讓學生認識電腦軟件的種類

5. 透過圖文及操作指引，讓學生學習安裝電腦軟件
	本教材備有網上資源庫（學生網及教師網）、教學資料冊（工作紙、測驗卷、評估表）、參考網站、圖片庫、軟件庫、範例檔案

	
	
	2
	輸入、處理和輸出
	1. 認識電腦的基本運作方式

2. 認識輸入、處理、輸出和儲存的關係

3. 認識電腦的輸入和輸出裝置及它們的不同功用

	· 輔助教材：電子課堂簡報、電子教師用書、發聲詞典、數碼遊戲

· 教具：圖卡、範例圖片

· 評估教材：做一做、工作紙、温習室、題目庫、測驗卷、評估表
	1.透過圖解及說明，讓學生認識電腦的基本運作方式：輸入→處理→輸出

2.透過圖解及說明，讓學生認識輸入、處理、輸出和儲存的關係

3.透過觀察圖片，讓學生認識甚麼是輸入裝置

4.透過圖片及練習，讓學生認識不同輸出裝置的功用
	

	
	
	3
	儲存裝置
	1. 認識儲存裝置的種類

2. 認識不同儲存裝置的不同特性

3. 學習選擇合適的儲存裝置

	· 輔助教材：電子課堂簡報、電子教師用書、發聲詞典、互動故事

· 教具：圖卡、範例圖片

· 評估教材：做一做、工作紙、温習室、題目庫、測驗卷、評估表
	1. 透過圖片及說明，讓學生認識儲存裝置的種類

2. 透過圖表及說明，讓學生認識不同儲存裝置的分別

3. 透過說明，讓學生選擇儲存裝置時要考慮它的特性
	

	
	
	4
	整整齊齊資料夾
	1. 認識檔案、資料夾及其儲存位置

2. 學習新增資料夾及更改資料夾的名稱

3. 學習利用工作窗格、滑鼠拖放法及剪貼法搬移檔案和資料夾

4. 學習利用工作窗格及複製貼上法複製檔案和資料夾

5. 學習傳送檔案及資料夾到指定位置
	· 輔助教材：電子課堂簡報、電子教師用書、發聲詞典、操作練習
· 教具：圖卡、範例圖片

· 評估教材：做一做、工作紙、温習室、題目庫、測驗卷、評估表
	1. 透過圖文及操作指引，讓學生學習新增資料夾的方法
2. 透過圖文及操作指引，讓學生學習更改資料夾名稱的方法
3. 透過圖文及操作指引，讓學生學習利用工作窗格、滑鼠拖放法及剪貼法搬移檔案及資料夾的方法
4. 透過圖文及操作指引，讓學生學習利用工作窗格及滑鼠拖放法複製檔案和資料夾的方法
5. 透過圖解及說明，讓學生學習傳送檔案和資料夾到指定位置的方法
	4. 


	日期
	周次
	課次
	課題
	學習重點
	輔助教材、教具及評估教材
	教學活動
	備註

	
	
	5
	刪除及壓縮資料
	1. 學習刪除檔案及資料夾
2. 學習清理資源回收筒
3. 學習從資源回收筒還原檔案
4. 學習壓縮和解壓縮檔案及資料夾
	· 輔助教材：電子課堂簡報、電子教師用書、發聲詞典、操作練習
· 教具：圖卡、範例圖片

· 評估教材：做一做、工作紙、温習室、題目庫、測驗卷、評估表
	1. 透過圖文及操作指引，讓學生學習刪除檔案或資料夾的方法
2. 透過圖文及操作指引，讓學生學習刪除檔案後，從資源回收筒還原檔案的方法
3. 透過圖文及操作指引，讓學生學習清理資源回收筒的方法

4. 透過圖文及操作指引，讓學生學習利用Windows XP內建的資料壓縮和解壓縮功能以及自行安裝的軟件，壓縮和解壓縮檔案及資料夾的方法
	本教材備有網上資源庫（學生網及教師網）、教學資料冊（工作紙、測驗卷、評估表）、參考網站、圖片庫、軟件庫、範例檔案

	
	
	6
	電子書
	1. 認識電子書的種類

2. 認識可用來製作及閱讀電子書的軟件

3. 認識電子書的各種閱讀器

4. 認識光碟型電子書可儲存各種多媒體素材
	· 輔助教材：電子課堂簡報、電子教師用書、發聲詞典、互動故事

· 教具：圖卡、範例圖片

· 評估教材：做一做、工作紙、温習室、題目庫、測驗卷、評估表
	1. 透過介紹，讓學生認識電子書的種類及其優點

2. 透過觀察圖片及說明，讓學生認識製作及閱讀電子書的軟件，以及電子書的各種閱讀器

3. 透過觀察圖片及說明，讓學生認識光碟型電子書可儲存的素材及其使用方法
	

	
	
	7
	視窗影音室


	1. 認識Windows Media Player視窗

2. 學習使用Windows Media Player播放音樂和影片

3. 認識揚聲器和耳機的功用

4. 學習利用揚聲器或耳機的音量控制鈕來調校音量

5. 學習使用工作列上的音量圖示來調校音量
	· 輔助教材：電子課堂簡報、電子教師用書、發聲詞典、數碼遊戲

· 教具：圖卡、範例圖片

· 評估教材：做一做、工作紙、温習室、題目庫、測驗卷、評估表
	1. 透過圖文及練習，讓學生認識Windows Media Player視窗

2. 透過圖文及操作指引，讓學生學習使用Windows Media Player播放音樂的方法

3. 透過圖文及操作指引，讓學生學習使用Windows Media Player播放影片的方法

4. 透過圖文及示範，讓學生學習使用可調式揚聲器和耳機
5. 透過圖文及示範，讓學生學習在電腦中調校音量
	

	
	
	8
	電腦罷工
	1. 認識電腦當機的原因

2. 學習處理當機的方法

3. 認識電腦病毒及預防方法


	· 輔助教材：電子課堂簡報、電子教師用書、發聲詞典、互動故事、數碼遊戲
· 教具：圖卡、範例圖片

· 評估教材：做一做、工作紙、温習室、題目庫、測驗卷、評估表
	1. 透過說明，讓學生認識電腦當機的原因

2. 透過圖文，讓學生認識處理當機的三種方法

3. 透過圖片及說明，讓學生認識電腦病毒主要分為開機磁區、檔案型和複合型等三種病毒

4. 透過圖片及說明，讓學生認識電腦病毒的傳播方法

5. 透過圖解及說明，讓學生認識預防電腦病毒的方法
	


	日期
	周次
	課次
	課題
	學習重點
	輔助教材、教具及評估教材
	教學活動
	備註

	
	
	9
	尊重知識產權
	1. 明白盜版、知識產權和版權的含義

2. 認識使用盜版貨品的害處

3. 明白尊重知識產權的重要性，培養不購買或使用盜版貨品的習慣


	· 輔助教材：電子課堂簡報、電子教師用書、發聲詞典、互動故事

· 教具：圖卡、範例圖片

· 評估教材：做一做、工作紙、温習室、題目庫、測驗卷、評估表
	1. 透過圖片及說明，讓學生認識盜版的含義

2. 透過圖片及練習，讓學生認識知識產權的含義

3. 透過圖片及練習，讓學生認識版權的含義

4. 透過圖片及說明，讓學生認識使用盜版貨品的害處

5. 透過練習，讓學生認識保護知識產權的正確做法
	本教材備有網上資源庫（學生網及教師網）、教學資料冊（工作紙、測驗卷、評估表）、參考網站、圖片庫、軟件庫、範例檔案

	
	
	10
	資訊科技的發展


	1. 認識電腦的發展史

2. 認識香港近年資訊科技的發展情況

3. 關心資訊科技未來的發展趨勢


	· 輔助教材：電子課堂簡報、電子教師用書、發聲詞典、數碼遊戲

· 教具：範例圖片

· 評估教材：做一做、工作紙、温習室、題目庫、測驗卷、評估表
	1. 透過圖片及說明，讓學生認識電腦的發展史

2. 透過圖片及說明，讓學生認識香港近年資訊科技的發展情況

3. 透過圖片及介紹，讓學生了解資訊科技的未來發展趨勢
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